Fimmtudagurinn 6. oktober kl. 8:30 - 11:30

Verkefnastyring med OneNote og Outlook

A ndmskeidinu er fjallad um hvernig haegt er ad nota OneNote og Outlook til ad
halda utan um og skipuleggja verkefni.

A namskeidinu er fjallad um:

e Lert ad vinna eftir adferdafraedinni ,tdmtinnbox” og hvernig vid
skipuleggjum okkuri Outlook.

e Leert hvernig Outlooks og OneNote samnyta Task og hvernig vid getum
fengid yfirlit yfir pau verkefni sem eru & doéfinni.

e Faid yfir pad hvernig OneNote heldur utan um verkefni og skjl sem
tengjast verkefnunum.

Einnig verdur litid a eftirfarandi:
¢ QuickSteps
e Bua til reglur (Ruels)
e Tasks
e Tags
e Forwardto OneNote
e To Do list
e Hvernig & ad deila ,,Notebook”
e Samvinna a Notebook

batttakendur purfa ad koma med fartolvu med sér a namskeidid og til
bess ad namskeidid nytist sem best er naudsynlegt ad hafa OneNote
uppsett hja sér.

Leidbeinandi: Hermann Jdnsson fraedslustjori hja Advania. Hefur adur starfad sem
framkveemdastjori taeknisvids hja NTV og framkveemdastjori hja tolvuskélaum Isoft.

Verd: kr. 9.900.-(kr. 4.590,- greitt Ur Starfsmenntasjédnum*)

Skraning: hér
Timi: Fimmtudaginn 6. oktéber kl. 8:30 - 11:30 (bodid er upp
a léttan morgunverd adur enn ad namskeidid hefst)

Stadur: Hus verslunarinnar, 9. haed

*Fyrirtaeki geta sott um styrk fyrir pa félagsmenn sina
(ekki bara fyrir VR félaga) sem eru innan ASI og eru adilar
! ad starfsmenntasjédum & Attin.is www.attin.is ef
stigaeign fyrirtekja er fyrir hendi.



http://www.atvinnurekendur.is/skraning-a-namskeid/
http://www.attin.is/

